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deberan hacer publica a través de las plataformas informativas de cada centro y de su
pagina web la siguiente informacion con el fin de que las familias tengan acceso a la misma:

a) El proyecto educativo del centro que incluya, en su caso, el caracter propio.

b) EI Reglamento de Régimen Interior y las normas de convivencia.

c) Los programas educativos, incluyendo las actividades complementarias y
extraescolares, sefialando las que tengan caracter habitual, los recursos personales
y materiales con los que cuenta el centro para facilitar la atencién educativa de su
alumnado, asi como los servicios complementarios del centro, que figuren en la
programacion general anual del curso actual, asi como la informacion relativa a las
actividades gue conste en la memoria del curso anterior.

d) La informacion béasica sobre el proceso de admision incluyendo la oferta de
vacantes, los supuestos y circunstancias aprobados por el centro para la
adjudicacion del criterio complementario y la ubicacién del Servicio de Apoyo a la
Escolarizacion que corresponda al centro.

e) Otras informaciones de interés sobre el centro.

2.- Con anterioridad al inicio del periodo de presentacion de solicitudes de admisién
las familias podran obtener informacién sobre el proceso de admisién y los centros adscritos
a través de la Secretaria Virtual y la pagina web de los centros educativos. En el caso de los
colegios publicos, cada centro informara a las familias de los alumnos que cursan sexto
curso de Educacion Primaria acerca de los Institutos de Educacion Secundaria adscritos,
segun corresponda en cada caso, con el fin de que las familias puedan decidir si hacen uso
de dicha prioridad de cara al proceso de admision para el curso 2022/2023.

SECCION CUARTA
Procesos ordinario y extraordinario de admisién de alumnos

QUINTA.- Presentacién de solicitudes en el proceso ordinario de admisién

1.- El plazo para la presentacion de solicitudes de participacion en el proceso
ordinario de admisién de alumnos para el curso 2022/2023 comprendera del 21 de abril al 5
de mayo de 2022, ambas fechas inclusive.

2.- Con el fin de facilitar la participacion y desarrollo del desarrollo del proceso de admision
existen varias opciones para la presentacion de las solicitudes de admision de alumnos para
el curso 2022/2023:

Presentacion telematica: en ese caso, opcion que facilita y agiliza el proceso de admision
asi como el acceso al seguimiento e informacién sobre su desarrollo, la solicitud sera
dirigida al primer centro incluido en la solicitud. Para la presentacion de solicitudes por via
telematica las familias utilizaran la Secretaria Virtual, que sera accesible a través de internet,
pagina web de la Comunidad de Madrid, comunidad.madrid/url/admision-educacion.

En aquellos casos en los que la solicitud de admisién no sea presentada por via telematica,
podra ser entregada presencialmente en el centro educativo solicitado en primer lugar o bien
ser dirigida a dicho centro a través de los procedimientos contemplados en la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
o a través del Servicio de Apoyo a la Escolarizacién que corresponda.
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Para facilitar la participacion de las familias en el proceso de admision y la
presentacion de solicitudes de admision por via telemética se pondrd a su disposicion
diversas opciones y posibilidades de acceso a la Secretaria Virtual, que podra realizarse
mediante la utilizacion, por cada uno de los padres o tutores legales, de alguna de ellas:

- Mediante la utilizacion del certificado digital.

- A través del sistema de identificaciébn electronica para las Administraciones
Publicas Cl@ve. Se puede acceder a través de DNle/Certificado electréonico,
acceso PIN 24h o Cl@ve permanente.

- Acceso sin certificado digital a través de un registro en el sistema informatico
@SCV en el que se recogeran los siguientes campos: Tipo de documento,
NIF/NIE/Pasaporte, nombre y apellidos, correo electrénico, teléfono mavil,
contrasefa, pregunta de seguridad y respuesta de seguridad. El registro se
activara mediante un mensaje al teléfono movil, lo que permitira acceder con su
DNI y clave. Esta opcion facilita el acceso para todas las nuevas familias que se
incorporan al sistema educativo.

- Acceso a través de la validacion de credenciales de la aplicacion Roble/Raices.
Las familias que ya tienen credenciales de acceso a Roble/Raices podran
acceder a Secretaria Virtual con dichas credenciales. Con el fin de facilitar la
utilizacion de esta opcion, los centros podran generar las credenciales de acceso
a los progenitores o tutores legales que aln no dispongan de las mismas y
tengan a sus hijos matriculados en centros sostenidos con fondos publicos
durante el curso 2021/2022.

La informacion sobre los distintos procedimientos a seguir y los requisitos aplicables
en cada caso se incluira en la pagina web de la Comunidad de Madrid siendo aconsejable
que las familias realicen las gestiones oportunas para disponer de un procedimiento valido
para la presentacién de solicitudes por via telemética antes del inicio del periodo de
presentacion de solicitudes.

3.- La solicitud de admision sera cumplimentada y firmada por ambos padres,
madres o tutores legales del alumno, salvo si se acredita la imposibilidad de hacerlo o
alguno de ellos no ostenta la patria potestad, en cuyo caso debera presentarse la oportuna
declaracién responsable. En las solicitudes cuyos nombres y apellidos incluyan particulas,
deben grabarse tal y como aparezcan en los documentos oficiales: DNI, NIE, certificado del
Registro Civil 0, en su caso, Libro de Familia.

4.- Durante el periodo de presentacion de solicitudes los centros hardn publica en su
pagina web y en las plataformas informativas de cada centro la informacion para las familias
gue establece la normativa vigente.

5.- Ademas del centro solicitado en primera opcién, en la solicitud podran incluirse de
forma priorizada hasta otros cinco centros educativos sostenidos con fondos publicos en los
gue se solicita ser admitido. En el caso de aquellos alumnos que estan obligados a ser
escolarizados o cambiar de centro para el préximo curso es conveniente valorar la
posibilidad de solicitar varios centros.

6.- Si se desea solicitar plaza en la seccion linglistica en lengua francesa o alemana
de un centro publico de Educacion Secundaria que cuente con dicha oferta debera
presentarse una solicitud de admision en la que se sefialard especificamente dicha opcion.
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Si ademas se desea solicitar plaza ordinaria en dicho centro, dicha peticién también se
incluira de forma diferenciada en la solicitud de admisién. Quedan exceptuados de presentar
solicitud de admisién los alumnos que procedan de colegios publicos con adscripcién Gnica
autorizados para impartir el programa de lengua francesa o lengua alemana. Para ello los
respectivos colegios publicos habran marcado en la aplicacion Raices la relacion prevista de
alumnos que tienen intencién de cursar la Educacion Secundaria Obligatoria en la seccion
linguistica correspondiente.

7.- En las solicitudes de admision para cursar Bachillerato en el curso 2022/2023
solo podrd incluirse una modalidad y via de Bachillerato.

8.- Los centros publicos que durante el curso 2021/2022 estan autorizados a impartir
Educacion Secundaria Obligatoria y estan adscritos mediante adscripcién Unica a un
Instituto que imparte Bachillerato, marcaran en la aplicacion Raices la previsién de alumnos
de 4° de ESO que tienen intencién de hacer efectiva dicha adscripcion indicando la opcion
de Bachillerato que dichos alumnos desearian cursar.

9- Las solicitudes de admisidon seran recuperadas y analizadas a través de la
aplicacion Raices por el equipo directivo o titular del centro incluido en primer lugar en cada
solicitud con el fin de detectar aquellas solicitudes que hayan cumplimentado los apartados
relativos a la posible presencia de necesidades educativas especiales o necesidades de
compensacioén educativa, que seran redirigidas para su valoracién, junto con la
documentacion correspondiente, al Servicio de Apoyo a la Escolarizacién correspondiente.
Los centros educativos y los SAE respectivos mantendran la oportuna coordinacién para
garantizar que todos los alumnos sean escolarizados conforme al perfil, ordinario o de
alumno con necesidades educativas especiales, que finalmente corresponda.

10- En cumplimiento de la normativa vigente, Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la administracién
educativa realizara, a través de la aplicacion Raices las consultas relativas a la informacion
disponible sobre las circunstancias alegadas en la solicitud, evitando en la medida de lo
posible que los solicitantes tengan que aportar o acreditar dicha informacion. No obstante,
los solicitantes pueden denegar la realizacion de dichas consultas ante otras
administraciones, en cuyo caso la solicitud debera ir acompafiada por la documentacion
acreditativa necesaria para la justificacion de los criterios de baremaciéon por los que se
aspire a obtener puntuacion. En el anexo Il de la presente Resolucion se recoge la
informacién especifica para facilitar la baremacién de los diferentes criterios de admision.

11.- Las familias que acrediten la prevision de cambio de domicilio dentro de la
Comunidad de Madrid o de traslado a la misma motivado por la movilidad forzosa de
cualquiera de los padres, madres o tutores legales, una discapacidad sobrevenida de
cualquiera de los miembros de la familia 0 a un cambio de residencia derivado de actos de
violencia de género, o por otras razones durante el aflo 2022, podran solicitar plaza escolar
en el periodo ordinario de admision de alumnos. Para ello habrd que justificar
fehacientemente el domicilio laboral o familiar previsto en la Comunidad de Madrid, y se les
asignara la puntuacion correspondiente, indicandose el domicilio actual a efectos de
comunicacion.
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